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OBJETIVOS

1. Estudiar los conceptos generales involucrados en un proceso
de exportación.

2. Conocer los pasos generales para realizar una exportación de
bienes.

3. Identificar los documentos que hacen parte del proceso de
exportación de bienes.

4. Identificar la secuencia lógica de los trámites y documentos
necesarios para realizar una exportación.

5. Reconocer los aspectos claves a tener en cuenta en el
diligenciamiento de cada uno de los documentos generados
en el proceso de exportación.



CONTENIDO

Conceptos básicos 

Regímenes de exportación 

Proceso general de exportación

Trámites previos al despacho

Trámite aduanero

Reintegro de divisas 



CONCEPTOS BÁSICOS
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EXPORTACIÓN

La salida de mercancías del
territorio aduanero nacional
con destino a otro país o a
una zona franca industrial de
bienes y servicios

DECRETO No. 390 (07 de
Marzo de 2016)
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ACUERDO COMERCIAL

Entendimiento bilateral, plurilateral o multilateral
entre Estados.

Ej. tratados de libre comercio, los acuerdos de
promoción comercial y los acuerdos de alcance
parcial, suscritos por Colombia, que se encuentren
vigentes

DECRETO No. 390 (07 de Marzo de 2016)
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Declaración bajo juramento emitida por el productor que
contiene información del proceso productivo, materiales, costos
de producción y en general toda aquella información que permita
establecer que la mercancía es originaria y que sirve como
soporte para la expedición de una prueba de origen.

Documento que prueba el origen de una mercancía, según las
Normas de Origen definidas en el Acuerdo Comercial bajo el cual
se hará el amparo del beneficio arancelario.

CERTIFICADO DE ORIGEN

DECLARACIÓN JURAMENTADA
DE ORIGEN
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Es un código numérico para identificar las mercancías de la forma  
más exacta posible, a fin de establecer el gravamen o impuesto de 

importación. 

POSICIÓN ARANCELARIA
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BARRERAS ARANCELARIAS

Derecho de aduana que se cobra sobre las mercancías que ingresan en forma 
definitiva a un país importaciones.

Se impone en términos de porcentaje sobre el valor de la mercancía

Ejemplo: 10% sobre el valor en aduana.

Se impone en términos de cargas o cobros monetarios específicos 
por unidad o cantidad de mercancía importada. 

Ejemplo: $25 por tonelada métrica de la mercancía.

Un arancel expresado como la combinación de un derecho “ad 
valorem” y de un derecho “específico”. 

Ejemplo: 5% sobre el Precio + $2 por   tonelada. 

ARANCEL

Compuesto o mixto

Específico

Arancel Ad-valorem
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BARRERAS NO ARANCELARIAS

Medidas o instrumentos distintos de los
aranceles que producen el efecto de
favorecer a los productores nacionales
del país que las impone.

Requisitos técnicos o sanitarios -
calidad
Normas burocráticas
Normas de origen
Política de compras públicas
Controles de cambios
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BARRERAS NO ARANCELARIAS

Cuotas de importación o contingentes: Es un
límite físico puesto a la cantidad que puede
importar de una determinada mercancía.

Ejemplo: Azúcar a EEUU – Colombia 26,000
TON/aprox.

Salvaguardia: Medidas de urgencia que adopta un país,
sobre la importación de productos determinados, que
está causando o amenazando causar un daño grave a los
productores nacionales de productos similares o
directamente competidores.

Ejemplo: Confecciones chinas
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GARANTIAS

Es una obligación accesoria a la obligación aduanera, mediante la cual se
asegura el pago los derechos e impuestos, las sanciones y los intereses que
resulten del incumplimiento de una obligación aduanera, podrán ser globales o
especificas y podrán efectuarse en:

Depósito monetario o cualquier otro medio de pago admitido por la DIAN
Mediante compañía de seguros
Mediante entidad bancaria
Pagaré abierto con carta de instrucciones, solo para los declarantes y
operadores comercio exterior que autorice o califique la DIAN
Fiducia mercantil en garantía.
Endoso en garantía de títulos valores
Otra forma de garantía que proporcione la suficiente seguridad que se
cumplirá con pago de los derechos e impuestos, sanciones, e intereses
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GARANTIAS

Aplican reducciones en la cuantía original de la constitución de la
garantía.

Las reducciones aplican si al momento de efectuar la renovación el
declarante u operador de comercio exterior no registra
antecedentes durante los treinta y seis 36 meses anteriores,
relacionados con la comisión una infracción aduanera

Renovación deberá realizarse dos 2 meses antes de su vencimiento

Tratándose de garantías globales que se hubieren hecho  efectivas 
de manera parcial el obligado deberá restablecer la cuantía por la 
que originalmente se constituyó la garantía, dentro de los 10 días  
siguientes a la fecha en que se hubiere hecho efectiva la misma.

Las garantías específicas se constituirán por el 20% del valor FOB 
de las mismas.

RENOVACIÓN

MONTO



OBLIGACIÓN ADUANERA
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OBLIGACIÓN ADUANERA EN 

LA EXPORTACIÓN

1. Solicitud de autorización de 
embarque

2. Ingreso a zona primaria

3. Embarque

4. Formalización del régimen 
de exportación

5. Pago de las sanciones

6. Obtener y conservar los 
documentos 

7. Atender las solicitudes de 
información y pruebas

El responsable de la obligación 
aduanera en la exportación es el 
exportador o declarante de las 

mercancías y el operador de 
comercio exterior respecto de la 

obligación derivada de su 
intervención
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OBLIGADOS ADUANEROS

DIRECTOS

Importadores

Operadores 
Comercio 
Exterior

Declarantes

Exportadores
INDIRECTOS
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AUTORIZACIÓN DE EXPORTADORES 

Y OPERADORES

Exportador Autorizado
Requisitos:

Persona Jurídica: Estar domiciliados y/o representados en 
el país
Persona natural:  Tener RUT
Presentar solicitud de Exportador Autorizado
Manifestar bajo juramento que los productos cumplen con 
las normas de origen y demás requisitos del acuerdo 
comercial
Contar con el concepto favorable por parte de la DIAN
Haber realizado operaciones superiores a 4 declaraciones 
aduaneras de exportación definitivas en el año 
inmediatamente anterior a la solicitud

Beneficios:
Podrá expedir declaraciones de origen o declaraciones en 
factura, de conformidad con lo establecido en el acuerdo 
comercial correspondiente
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AUTORIZACIÓN DE EXPORTADORES 

Y OPERADORES

Operador Económico Autorizado - OEA

Persona natural o jurídica establecida en

Colombia, que siendo parte de la cadena de

suministro internacional, realiza actividades

reguladas por la legislación aduanera o vigiladas y

controladas por la Superintendencia de Puertos y

Transporte, la Dirección General Marítima o la

Aeronáutica Civil, que mediante el cumplimiento

de las condiciones y los requisitos mínimos

establecidos en el Decreto 390, garantiza

operaciones de comercio exterior seguras y

confiables y, por lo tanto, es autorizada como tal

por la Dirección de Impuestos y Aduanas

Nacionales

DECRETO No. 390 (07 de Marzo de 2016)
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AUTORIZACIÓN DE EXPORTADORES 

Y OPERADORES

Operador Económico Autorizado - OEA

Beneficios

 Reconocimiento como un operador seguro y confiable

 Asignación de un oficial de operaciones por parte de cada una de las autoridades de control que brindará

soporte en las operaciones.

 Agilización en los procesos de reconocimientos, inspecciones físicas y documentales para las operaciones

de comercio exterior por parte de la DIAN, Antinarcóticos, ICA e INVIMA

 Actuación directa de exportadores e importadores como declarantes ante la Unidad Administrativa

Especial DIAN

 Reducción del monto de las garantías globales constituidas ante la DIAN

 Presentación para los exportadores de la Solicitud de Autorización de Embarque Global con cargues

parciales

Mayor rapidez de respuesta en la evaluación de las solicitudes.
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AUTORIZACIÓN DE EXPORTADORES 

Y OPERADORES

Operador Económico Autorizado - OEA

Categoría OEA seguridad y facilitación - Requisitos

Estar domiciliados y acreditar la existencia y representación legal en el país mínimo 3 años antes de presentar la

solicitud, acreditando una trayectoria en la actividad para la cual presenta la solicitud.

Obtener una calificación favorable por parte de la Unidad Administrativa Especial DIAN, de conformidad con las

verificaciones realizadas en desarrollo de la aplicación del Sistema de Administración de Riesgos .

Que el interesado, sus socios, accionistas, miembros de juntas directivas, representantes legales, contadores,
revisores fiscales, representantes aduaneros y los controlantes directos e indirectos no tengan antecedentes que
afecten el concepto de favorabilidad por parte de la DIAN
Demostrar solvencia financiera durante los 3 últimos años de operaciones.

DECRETO  No. 390 (07 de Marzo de 2016

Categoría OEA seguridad y facilitación sanitaria - Requisitos

No haber sido objeto de sanciones impuestas mediante acto administrativo ejecutoriado, 
proferidas por el ICA y/o INVIMA, durante los 2 años anteriores a la presentación de la 
solicitud
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CALIFICACIÓN DE EXPORTADORES

Y OPERADORES

Exportadores y Operadores de confianza

Requisitos.
Contar con una valoración baja de riesgo
Importadores y exportadores: Haber
realizado operaciones superiores a 12
declaraciones aduaneras de importación
y/o exportación, semestrales, en los 2
años inmediatamente anteriores a la
calificación.

Beneficios
Poder realizar inspección en las
instalaciones del exportador.
Ampliar el cupo estipulado para
exportar muestras sin valor comercial
hasta USD$30.000 FOB
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ACTUACIÓN ANTE LA ADUANA

Exportadores y Operadores de confianza

Directamente los 
exportadores, 
importadores u 
operadores de Comercio 
Exterior

A través de 
representantes 
aduaneros (Agencias de 
Aduanas)

A través de Agentes 
Marítimos o 
Aeroportuarios



REGIMENES

ADUANEROS
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DEFINITIVAS

Definitiva

Muestras sin valor 
comercial

Café

TEMPORALES

Reimportar en el 
mismo estado

Perfeccionamiento 
pasivo

ESPECIALES

Tráfico postal

Mensajería expresa

Viajeros

Menaje

Redes y tuberías
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EXPORTACIÓN DEFINITIVA

Salida de mercancías nacionales o nacionalizadas, del territorio aduanero 
nacional para su uso o consumo definitivo en otro país  o una zona franca

PUEDEN SER 
CON O SIN 
REINTEGRO



PROCOLOMBIA.CO

MUESTRAS SIN VALOR

COMERCIAL

Cupo anual de USD 10.000  FOB
Declarante calificado y reconocido como de confianza tendrá cupo anual de USD 30.000 
anuales.

Requiere certificado de origen, vistos buenos y factura comercial.

Muestras NO PERMITIDAS

Café Esmeraldas

Platino y 
metales del 

grupo 
platino

Cenizas de 
orfebrería, 
residuos o 

desperdicios 
de oro

Artículos 
manufacturados 

de metales 
preciosos

Oro y sus 
aleaciones

Productos 
minerales con 
concentrados 

auríferos, 
plata y platino

Plasma y 
órganos 

humanos, 
estupefacientes
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EXPORTACIÓN DE CAFÉ EN 

PEQUEÑAS CANTIDADES

Características

Café verde 60 Kg
Café tostado 50,4 Kg
Café soluble 23 Kg
Extracto de café 23 Kg

Hasta USD 5.000

Requisitos

Registrarse como exportador de café ante la FNC
Cumplir con la regulación cafetera de exportación
Pagar la contribución cafetera
Validar los permisos para el ingreso del café al país 
de destino.
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EXPORTACIÓN TEMPORAL PARA 

REIMPORTAR EN EL MISMO ESTADO

Salida temporal de mercancías nacionales
o nacionalizadas del territorio aduanero
nacional, con el propósito de
reimportarlas en un plazo determinado
sin haber experimentado modificación
alguna.

Plazo de permanencia 1 año

Finalización Modalidad:
Reimportación en el mismo estado
Exportación definitiva
Destrucción de mercancía
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EXPORTACIÓN TEMPORAL PARA

PERFECCIONAMIENTO PASIVO

Salida temporal de mercancías nacionales o
nacionalizadas, del territorio aduanero nacional,
para ser sometidas a transformación, elaboración
o reparación en el exterior o en una zona franca,
debiendo ser reimportadas dentro del plazo
señalado en la declaración de exportación
correspondiente, prorrogables por un año más.

Finalización Modalidad:
Reimportación del producto
Exportación definitiva
Reimportación en el mismo estado
Destrucción de la mercancía en el exterior
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TRAFICO POSTAL Y

MENSAJERÍA EXPRESA

USD 5.000
30 Kilos

6 Unidades 
/ Referencia

Trafico Postal
Mensajería 

Expresa

Envíos de correspondencia y
encomiendas que salen
territorio aduanero nacional
por la del Operador Postal
Oficial

Documentos, materiales impresos,
paquetes u otras mercancías,
definidos como envíos
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PRUEBAS DE CHEQUEO

El pintor Danilo Mieles envía su 
obra maestra a gallerie en 
Basel para su exhibición, la 
obra es comprada por un 

mecenas de la ciudad para 
decorar su casa de campo

Exportación temporal para 
reimportación en el mismo 

estado  y exportación definitiva

Un Altex Colombiano envía 
2000tn de cacao a Tokio 
durante un semestre con 

entregas parciales de 400 tn

Exportación  Definitiva

Por pedido del cliente en 
Santiago, Guitar Jeans envía 

250 unidades para ser 
probadas en sus tiendas

Envió de muestra sin valor 
comercial
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PRUEBAS DE CHEQUEO

T-shirt international envía 
10000 camisetas para 

impresión de logos a ciudad de 
Guatemala las cuales son 

compradas en su totalidad por 
el impresor

Exportación temporal para 
perfeccionamiento pasivo y 

exportación definitiva

La empresa de innovación " I Robot" 
envía muestras de su ultima invención 
para ser exhibidas en universidades de 
los EEUU durante 10 meses, en el mes 

11 se usa para promover la empresa en 
conferencias de innovación en 

universidades de Colombia

Exportación temporal para 
reimportación en el mismo 

estado

T-shirt international envía 
20.000 camisetas para 

impresión de logos a ciudad de 
Guatemala las cuales son 

compradas en su totalidad por 
los clientes de la feria del hogar 

en Bogotá

Exportación temporal para 
perfeccionamiento pasivo



FORMALIDADES 

ADUANERAS
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PROCESO DE EXPORTACIÓN

Registro 
como 

exportador

Vistos 
Buenos

Alistamiento 
de la carga

Tramites 
Aduaneros

Reintegro de 
divisas



TRAMITES PREVIOS AL 

DESPACHO
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FICHA TÉCNICA
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FICHA TÉCNICA
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REGISTRO COMO EXPORTADOR

Tenga en Cuenta que para utilizar las aduanas
colombianas, la empresa debe estar en el Régimen
Común

¿Qué hacer?

Se debe modificar el RUT y agregar las casillas como 
exportador

¿Dónde realizo el trámite?

En la DIAN de su ciudad.

¿Qué beneficios obtengo?
La devolución del IVA 
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REGISTRO COMO EXPORTADOR
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VISTOS BUENOS

Algunos productos están sujetos al control y/o
al otorgamiento de vistos buenos para poder
efectuar la exportación.

El exportador tramitará ante la entidad
correspondiente y con anterioridad a la
exportación los vistos buenos o requisitos
especiales que de conformidad con las normas
vigentes requiera su producto para ser
exportado.
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VISTOS BUENOS

ENTIDAD PRODUCTOS

ICA 
(Instituto Colombiano 

Agropecuario)

Animales y sus productos
Productos de origen vegetal y sus productos 
Insumos pecuarios 
Insumos agrícolas 
Bio insumos 
Plaguicidas y fertilizantes  

Agencia Nacional Minera 
(Ministerio de Minas y Energía)

Piedras preciosas, semipreciosas, joyería, carbón  

INVIMA 
(Instituto Nacional de Vigilancia de 

Medicamentos y Alimentos)

Alimentos, bebidas, cosméticos, medicamentos, elementos de aseo e higiene, 
productos naturales, perfumes, aparatos médicos, fertilizantes y fungicidas de uso 
doméstico.  

FONDO NACIONAL DE 
ESTUPEFACIENTES 

Materias primas o medicamentos que contengan materias primas de control especial 
(Dec. 3990  octubre /10 MCIT)

ANLA (Autoridad Nacional de 
Licencias Ambientales) 

CITES: y no CITES 

MINCULTURA Bienes culturales muebles 

INCANH
(Instituto Colombiano de 
Antropología e Historia)

Réplicas y Originales de la Cultura
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VISTOS BUENOS

ENTIDAD PRODUCTOS

MINMINAS 
Exportación ladrillos, oro, plata, platino 
(Establecer la  legalidad de la mina)

(Autoridad Nacional de 
Acuicultura y Pesca) AUNAP–

ICA
Peces ornamentales

Corporaciones ambientales 
competentes (CAR, Secretaria 

Distrital de Ambiente)

Muebles de madera
Cocinas integrales de madera
Artesanías de madera
Heliconias

Superintendencia de Industria y 
Comercio

Calidad de productos en hierros, etc.

Superintendencia de Vigilancia 
y Seguridad Privada

Circuitos cerrados de televisión, Rayos X, etc.
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ENTIDADES EN EL EXTERIOR
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ENTIDADES EN EL EXTERIOR

¿Quién debe inscribirse? 

Fabricantes o procesadores

Empacadores 

Operaciones de almacenamiento 

NOTA: El registro se aplica a todas y cada una de las
instalaciones de manera individual y para hacer el
registro se requiere de un agente en los EE.UU.

El registro se realiza a través de la página de Internet
de la FDA.

Existen dos tipos de registro, una de empresa y otro
de producto y depende del tipo de producto que se
desea exportar.
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ENTIDADES EN EL EXTERIOR
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Colombia y los acuerdos comerciales
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Colombia y los acuerdos comerciales

http://www.origentlccolombiabid.org/ 
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Colombia y los acuerdos comerciales
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Colombia y los acuerdos comerciales

www.portal.gse.com.co

www.certicamara.com

Regístrese para obtener su 

usuario y contraseña 
www.dian.gov.co

http://www.portal.gse.com.co/
http://www.certicamara.com/
http://www.dian.gov.co/
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen
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DECLARACIÓN JURAMENTADA

DE ORIGEN

Registro Auto calificación de origen

Para diligenciar las casillas correspondientes a la selección del esquema o acuerdo para
origen y determinación de origen el exportador debe conocer el acuerdo al cual se
acoge y verificar que su producto se encuentre negociado, que cumpla el criterio de
origen (REO). Para exportaciones indirectas se debe inscribir el productor y autorizar al
comercializador.



TRAMITE ADUANERO
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PROCESO DE EXPORTACIÓN

Solicitud Autorización Embarque

Aceptación SAE

Traslado a Zona Primaria

Determinación de embarque directo

Aforo

Inspección simultánea

Certificación de embarque

Autorización embarque

DEX
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Inspección simultánea

1. Policía Antinarcóticos 

asigna turno

2. Terminal marítimo 

asigna espacio

3. Declarante coordina 

movilización carga

4. Declarante informa a 

demás autoridades 

de control sobre la 

inspección

Presentación 
Solicitud 

Autorización 
Embarque

Revisión 

Documentos

Coordinación Interinstitucional

Revisión 

Documentos

Selección Inspección

1. Registro 

ingreso

2. Presentación 

documentos

FIN

INICIO
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Presentación y Actualización 

Exportadores Policía Antinarcóticos

Nuevo aplicativo en la VUCE que permitirá la
presentación y actualización de las empresas
exportadoras ante la Dirección de Antinarcóticos a
través de la Ventanilla Única de Comercio Exterior –
VUCE.

La solicitud de la presentación y actualización de la
empresa se tramita en la página web
www.vuce.gov.co

http://www.vuce.gov.co/
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TRAMITES ADUANEROS

Factura 

Certificado de origen 

Lista de empaque 

Poder al agente de aduanas

Circular 170 (2002)

Carta de responsabilidad 

Documento de transporte 

Declaración de exportación 
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TRAMITES ADUANEROS

• Según el Artículo 617 del Estatuto 

Tributario, una factura debe contener, al 

menos:

Resolución vigente de DIAN

Estar denominada como factura de venta

Razón social y NIT del vendedor

Razón social e identificación del 
comprador

Número consecutivo de facturación (Pre 
impreso)

Fecha de la factura

Valor total de la operación

Adicional para exportar es importante incluir:

Condiciones de pago 

Sub partida arancelaria (6 dígitos)

Origen de la mercancía 

Incoterm definido 

Las exportaciones son exentas de IVA*

Factura Comercial



PROCOLOMBIA.CO

Factura Comercial
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TRAMITES ADUANEROS

Factura 

Certificado de origen 

Lista de empaque 

Poder al agente de aduanas

Circular 170 (2002)

Carta de responsabilidad 

Documento de transporte 

Declaración de exportación 
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Certificado de Origen

Código
250

SGP: Países de , Europa Oriental, Japón y
Canadá

Código
257

PANAMÁ

Código
251

ATPA: Estados Unidos
Código
258

CHILE (Electrónico)1

Código
252

Certificado origen para exportación de textiles
Unión Europea

Código
260

Terceros Países

Código
255

COMUNIDAD ANDINA y ALADI (Países de
Latinoamérica incluyendo Cuba, excepto
Argentina, Brasil, Uruguay).

Código
271

CARICOM

Código
273

CAN - MERCOSUR (Argentina,
Brasil, Uruguay).

Código
256

GRUPO DE LOS TRES: Únicamente México
(Electrónico)1

EUR. 1 Unión Europea *

• 1: Los certificados a México, Chile y Ecuador son emitidos electrónicamente y firmados digitalmente  
circular 035/09 MCIT

• 2: * Si la exportación es menor a 6.000 EUROS, no requiere EUR 1. Basta con declaración en la 
factura
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Certificado de Origen



PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen



PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen



PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen



PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen



PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen



PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen

Trámite Físico

Firmados por el exportador y 
acompañados de la factura.

Circular 026/11 MCIT

http://www.dian.gov.co/descargas/DianVirtual/Origen/Formato_C
ertificado_de_Origen_TLC_Colombia_Mexico.pdf

México

http://www.dian.gov.co/descargas/DianVirtual/Origen/Formato_Certificado_de_Origen_TLC_Colombia_Mexico.pdf


PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen

Trámite Físico

Firmados por el exportador y 
acompañados de la factura.

Circular 005/10 MCIT

Guatemala

Honduras

Salvador

http://www.mincit.gov.co/loader.php?lServicio=Documentos&lFun
cion=verPdf&id=127&name=C005.pdf

http://www.mincit.gov.co/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncion=verPdf&id=127&name=C005.pdf


PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen

Trámite Físico

Firmados por el exportador y 
acompañados de la factura.

Circular 024/11 MCIT

http://www.tlc.gov.co/loader.php?lServicio=Documen
tos&lFuncion=verPdf&id=59193&name=Certificadoes
panol.pdf&prefijo=file

Canadá

http://www.tlc.gov.co/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncion=verPdf&id=59193&name=Certificadoespanol.pdf&prefijo=file


PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen

Trámite Físico

Firmados por el exportador y 
acompañados de la factura.

Decreto 0730/12 Art. 67

http://www.dian.gov.co/descargas/tlc/Certificado_para_exp
ortacion_a_EEUU.pdf

Estados

Unidos

http://www.dian.gov.co/descargas/tlc/Certificado_para_exportacion_a_EEUU.pdf


PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen

Trámite Físico

Firmados por el exportador y 
acompañados de la factura.

http://www.mincit.gov.co/tlc/loader.php?lServicio=Documen
tos&lFuncion=verPdf&id=80008&name=Anexo_III_Regimen_
Origen.pdf&prefijo=file

Cuba

http://www.mincit.gov.co/tlc/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncion=verPdf&id=80008&name=Anexo_III_Regimen_Origen.pdf&prefijo=file


PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen

Trámite Físico

Firmados por el exportador y 
acompañados de la factura.

http://www.mincit.gov.co/tlc/loader.php?lServicio=Document
os&lFuncion=verPdf&id=67112&name=NI_Texto_AAP_A25TM
_N%C2%BA_6_Colombia_Nicaragua_2.pdf&prefijo=file

Nicaragua

http://www.mincit.gov.co/tlc/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncion=verPdf&id=67112&name=NI_Texto_AAP_A25TM_N%C2%BA_6_Colombia_Nicaragua_2.pdf&prefijo=file


PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen

Trámite Físico

Firmados por el exportador y 
acompañados de la factura.

http://www.dian.gov.co/descargas/tlc_UE/do
cumentos/Reglas_de_origen.pdf

Unión Europea

http://www.dian.gov.co/descargas/tlc_UE/documentos/Reglas_de_origen.pdf


PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen

Trámite Físico

Firmados por el exportador y 
acompañados de la factura.

http://www.mincit.gov.co/tlc/publicaciones.php?id=
733

Corea del Sur

http://www.mincit.gov.co/tlc/publicaciones.php?id=733


PROCOLOMBIA.CO

Certificado de Origen

Trámite Físico

Firmados por el exportador y 
acompañados de la factura.

http://www.tlc.gov.co/loader.php?lServicio=Docume
ntos&lFuncion=verPdf&id=67026&name=03_COL-
CR_Reglas_de_Origen_final.pdf&prefijo=file

Costa Rica

http://www.tlc.gov.co/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncion=verPdf&id=67026&name=03_COL-CR_Reglas_de_Origen_final.pdf&prefijo=file


PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Factura

Certificado de origen 

Lista de empaque 

Poder al agente de aduanas

Circular 170 (2002)

Carta de responsabilidad 

Documento de transporte 

Declaración de exportación 



PROCOLOMBIA.CO

Lista de Empaque

LISTA DE 
EMPAQUE

CLIENTE

CORRESPOND
ENCIA A 

FACTURA

DATOS 
CONTACTO

PUERTO DE 
EMBARQUE

PARTIDA 
ARANCELARIA

ORIGEN 
MERCANCÍA

Documento que

proporciona datos sobre

la forma de embalaje de

las mercancías, el

contenido de los

diferentes envases, y

especifica los pesos y

dimensiones



PROCOLOMBIA.CO

Lista de Empaque



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Factura

Certificado de origen 

Lista de empaque 

Poder al agente de aduanas

Circular 170 (2002)

Carta de responsabilidad 

Documento de transporte 

Declaración de exportación 



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Poder al agente de aduanas

Verificar: 

Vigencia de la inscripción del AA ante la DIAN 

Nivel  (Dec. 2883/08)

Alcance del poder: específico y general 

Firmas:

Deben tener firma y pos firma del representante legal con cédula y cargo. 



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Modelo
Poder Agente de Aduanas



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Factura

Certificado de origen 

Lista de empaque 

Poder al agente de aduanas

Circular 170 (2002)

Carta de responsabilidad 

Documento de transporte 

Declaración de exportación 



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Circular Externa DIAN 170   10/10/2002

La circular permite identificar ciertos
aspectos para prevenir y controlar el lavado
de activos.

El decreto 2685 de 1999 en su articulo 27-1
exige a las agencias de aduanas tener
previo conocimiento de sus clientes

• RUT
• Certificado de existencia y representante 

legal
• Cédula ciudadanía del  representante legal
• Estados financieros
• Certificación bancaria



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Modelo
Circular 170/2002



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Factura

Certificado de origen 

Lista de empaque 

Poder al agente de aduanas

Circular 170 (2002)

Carta de responsabilidad 

Documento de transporte 

Declaración de exportación 



PROCOLOMBIA.CO

Carta de Responsabilidad

«Documento por el cual se manifiesta la
responsabilidad ante las autoridades
nacionales y extranjeras del contenido
de la mercancía declarada y la
información contenida en los
documentos que soportan la
operación.»

Papel membrete.  

Dirigida a policía antinarcóticos. 

Firmada por el exportador y el AA.

Exige presentación previa del exportador a entrevista con policía antinarcóticos.

Se debe presentar el representante legal

Se debe solicitar cita previa

Manual de Procedimientos  Policia Antinárcoticos. 
http://www.mincit.gov.co/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncion=verPdf&id=66668&name=MANUA
LINSPECCION-PUERTOS-VERSION6-NOVIEMBRE-FINAL.pdf&prefijo=file

http://www.mincit.gov.co/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncion=verPdf&id=66668&name=MANUALINSPECCION-PUERTOS-VERSION6-NOVIEMBRE-FINAL.pdf&prefijo=file


PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Modelo
Carta Autorización Firmas
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TRAMITES ADUANEROS

Modelo
Carta de Responsabilidad



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Factura

Certificado de origen 

Lista de empaque 

Poder al agente de aduanas

Circular 170 (2002)

Carta de responsabilidad 

Documento de transporte 

Declaración de exportación 



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Documento de Transporte
AWB (Air Way Bill) / Guía Aérea



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Documento de Transporte
Carta de Porte Internacional por 

Carretera 
CPIC



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Documento de Transporte
Bill of Lading

BL



PROCOLOMBIA.CO

TRAMITES ADUANEROS

Factura 

Certificado de origen 

Lista de empaque 

Poder al agente de aduanas

Circular 170 (2002)

Carta de responsabilidad 

Documento de transporte 

Declaración de exportación 
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TRAMITES ADUANEROS

Declaración de Exportación

DEX



REINTEGRO DE DIVISAS
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REINTEGRO DE DIVISAS

1. Establecer medios 

de pago

2. Definir intermediario

cambiario

4. Legalización de divisas
3. Presentar Declaración de

Cambio pertinente



PROCOLOMBIA.CO

REINTEGRO DE DIVISAS

Medio de pago internacional

Se emplea en el comercio internacional, 
como consecuencia de intercambio de 
bienes.

Los medios de pago más utilizados son:

1. Anticipado
2. Contra entrega
3. Carta de Crédito



PROCOLOMBIA.CO

REINTEGRO DE DIVISAS

Bancos 
Comerciales

Bancos 
Hipotecarios

Corporaciones 
Financieras

Compañías de 
Financiamiento 

Comercial

Financiera 
Energética 
Nacional 

FEN

Bancoldex
Cooperativas 
Financieras

Sociedades 
Comisionistas 

de Bolsa

Casas de 
Cambio

Intermediarios Cambiarios



PROCOLOMBIA.CO

REINTEGRO DE DIVISAS

Formulario Cambiario

Los Intermediarios cambiarios

recepcionan la información de

las operaciones de cambio,

siendo autónomos en la

documentación requerida



FUENTES DE 

INFORMACIÓN



PROCOLOMBIA.CO

REINTEGRO DE DIVISAS

Decreto 390 de 2016

www.procolombia.co

www.mincit.gov.co

www.bancoldex.com 

www.banrep.gov.co 

www.dian.gov.vo

www.vuce.gov.co

www.colombiatrade.com.co




